Nr sprawy 2401-ICA.52.57.2019 R—3

Protokél audytu dokumentow i ewidencji

sporzagdzony na podstawie art. 81 ust. 1 pkt 6 w zwigzku z art. 98 pkt 1 wustawy

z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 768

ze zmianami) oraz upowaznienia Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w Katowicach

Nr 2401-ICA.52.57.2019.1 z dnia 9 grudnia 2019 r. do przeprowadzenia audytu w Miescie

Orzesze w zakresie prawidlowosci gospodarowania srodkami publicznymi obejmujacymi czesé

oswiatowg subwencji ogélnej, w tym wykonywania obowigzkéw zwigzanych z gromadzeniem

danych stanowigcych podstawe jej naliczenia na 2017 rok przez pracownikow Izby

Administracji Skarbowej w Katowicach

- Arkadiusza Krzysztofika — glownego eksperta skarbowego (Nr legitymacji stuzbowej —
00415) w dniach: 301 31 grudnia 2019 r.,

- Beatg Stolorz — eksperta skarbowego (Nr legitymacji stuzbowej — 01285) w dniach: 30 i 31
grudnia 2019 r.,

w obecnosci Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 4 im. Franciszka Stuska w Orzeszu —

Jaskowicach, Pani Aleksandry Ratki - Bossard.

Miejsce przeprowadzenia kontroli dokumentéw i ewidencji: siedziba Szkoty Podstawowej nr 4

im. Franciszka Stuska w Orzeszu - Jaskowicach przy ul. F. Stuska 10.

I. OGOLNE INFORMACIJE O JEDNOSTCE
Szkola Podstawowa nr 4

im. Franciszka Stuska

ul. F. Stuska 10

43-180 Orzesze

NIP: 6351636790

Szkota funkcjonuje jako placéwka oswiatowo na podstawie przepiséw prawa o$wiatowego
tj. ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe, realizujac zadania edukacyjne.
Szkota dziala w oparciu o,Statut Publicznej Szkoly Podstawowej nr 4 w Orzeszu -
Jaskowicach” .

Zgodnie z postanowieniami ,,Statutu ...”, organem prowadzacym szkole jest Miasto Orzesze,
nadzor pedagogiczny nad placowka sprawuje Slaski Kurator Oswiaty w Katowicach.

Organami Szkoly sa:

- Dyrektor Szkoty,

- Rada Pedagogiczna,

- Rada Rodzicow,

- Samorzad Uczniowski.

Dyrektor Szkoly kieruje dziatalnoscig szkoly i reprezentuje ja na zewnatrz oraz sprawuje
nadzor pedagogiczny. Dyrektor jest kierownikiem zakladu pracy dla nauczycieli i innych
pracownikéw szkoty.

W okresie obj¢tym audytem oraz w trakcie prowadzenia postepowania kontrolnego funkcje
Dyrektora Szkoty pehnita p. Aleksandra Ratka - Bossard.

Szkola postuguje si¢ numerem identyfikacji podatkowej (NIP): 6351636790.




Stosownie do tresci ,,Zaswiadczenia o numerze identyfikacyjnym REGON” z dnia 29 kwietnia
2004 r. Szkola uzyskala wpis do krajowego rejestru urzgdowego podmiotéw gospodarki
narodowej pod numerem 000730827. Do powyzszego numeru przypisano nastgpujgce

informacje:

szczegolna forma prawna: 29 gminne samorzadowe jednostki organizacyjne
Wiasno$é 113 wlasno$é samorzadowa

rodzaj podstawowej dzialalnosci:

wg PKD 8010A Szkolnictwo podstawowe

II. USTALENIA — OPIS STANU FAKTYCZNEGO.

W celu zweryfikowania prawidtowosci realizacji obowigzkow zwigzanych z gromadzeniem
danych stanowigcych podstawe do naliczenia czesci o$wiatowej subwencji ogélnej dla Miasta
Orzesze na 2016 rok, na polecenie Naczelnika Wydzialu Edukacji Urzedu Miejskiego
w Orzeszu Pani Sylwii Krawczyk, Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 2 im. Franciszka Stuska
w Orzeszu - Jaskowicach, Pani Aleksandra Ratka - Bossard. w siedzibie Szkoly przedtozyla
audytorom nastgpujace dokumenty:
,Zestawienie zbiorcze — spis '30 wrzesien 2016 r. oraz tabelami stanowigcymi zalacznik
do ,,Zestawienia ...”,
- ksiegg ucznidw,
- dzienniki lekcyjne,
- dzienniki zaje¢ rewalidacyjnych,
- dzienniki wezesnego wspomagania rozwoju,
- orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego,
- opinie o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju
oraz inne wymienione w tresci protokotu.

Szkola Podstawowa nr 4 im. Franciszka Stuska w Orzeszu - Jaskowicach w badanym badaniu
okresie prowadzila bazy danych o$wiatowych obejmujace zbiory danych, o ktorych mowa
w art. 107 ust. 2 — 4 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 1. o systemie informacji o$wiatowe;j
(tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 45 ze zmianami), tj.:

- zbidr danych o uczniach oraz absolwentach,

- zbiér danych o nauczycielach, wychowawcach i innych pracownikach,

- zbidr danych o spelieniu obowiazku nauki,

- zbior danych o szkole lub placéwce o$wiatowe;.

Zbiory danych o uczniach i nauczycielach, zgodnie z zasadami okreslonymi ustawq o systemie
informacji o$wiatowej oraz rozporzqdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia
9 sierpnia 2012 r. w sprawie szczegdlowego zakresu danych gromadzonych w bazach danych
o$wiatowych, zakresu danych identyfikujgcych podmioty prowadzqce bazy danych
o$wiatowych, terminow przekazywania danych miedzy bazami danych o$wiatowych oraz
wzoréw wydrukow zestawien zbiorczych (Dz. U. z 2012 r., poz. 957 ze zmianami) zawierajg
m.in. informacje na temat liczby uczniéw ogélem, liczby uczniéw niepelnosprawnych
z podzialem na rodzaje niepelnosprawnosci, liczby uczniéw korzystajacych z nauczania
indywidualnego, liczby nauczycieli z podzialem na wyksztalcenie, form¢ i wymiar
zatrudnienia, stopien awansu zawodowego, staz pracy oraz liczbe pracownikéw nie bgdacych
pracownikami pedagogicznymi.

Przy sporzadzaniu oraz prowadzeniu i przekazywaniu zbioréw baz danych Systemu Informacji
O$wiatowej stosowane s wytyczne ujete w instrukcji wprowadzania i przekazywania danych
w systemie informacji o$wiatowej przy uzyciu programu SIO. W okresie objetym audytem
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obowiazywata ,Instrukcja wprowadzania i przekazywania danych w systemie informacji
oswiatowej” przy uzyciu programu SIO wersja 3.21 (30 wrzesien 2016 1.).

W ,, Zestawieniach zbiorczych...” Szkola wykazala dane dotyczace zatrudnionych nauczycieli
wedlug stopnia awansu zawodowego w osobach zuwzglednieniem pracy w niepelnym
wymiarze czasu, a takze dane o§wiatowe okreslone w art. 107 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r.
o systemie informacji oswiatowej dotyczace: 301 ucznidow uczgszczajacych do 15 oddziatow,
w tym:

- 97 dzieci w 4 oddziatach w Przedszkolu,

- 204 uczniéw w 11 oddzialach Szkoty Podstawowe;.

Dane o$wiatowe ucznidow Szkoly wykazane w ,,Zestawieniu zbiorczym ...” odnosnie liczby
uczniow pobierajacych nauke w Szkole oraz w zalgczonych do ,,Zestawien...” tabelach:
NP1 - ,, Uczniowie z wigcej niz jedng niepelnosprawnosciq posiadajqgcy orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego”, NP2 — , .Uczniowie z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego
(0 orzeczonej jednej niepetnosprawnosci)” NP3 — | Dzieci z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia
specjalnego (o orzeczonej jednej niepetnosprawnosci)”, oraz U6 — ,, Dzieci objete wczesnym
wspomaganiem rozwoju na podstawie opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej”
przedstawiajg si¢ nastepujaco.

Zgodnie z danymi wynikajacymi z tabeli NP1 , Uczniowie z wigcej niz jedng
niepelnosprawnosciq posiadajgcy orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego”.

Wyszczegdlnienie Szkola Podstawowa

Uczniowie z wiecej niz jedng niepelnosprawno$cis

Niewidomi

Slabowidzgcy

Niestyszacy

Slaboslyszacy

Niepeinosprawno$¢ intelektualna w stopniu lekkim

Niepelnosprawnos¢ intelektualna w stopniu umiarkowanym lub znacznym

z niepelnoprawnoscig ruchowg w tym z afazja

SI=|Q—Clo|o|O]|m-=

z autyzmem w tym z zespolem Aspergera

Zgodnie z danymi wynikajacymi z tabel NP2 ,,Uczniowie z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia
specjalnego (o orzeczonej jednej niepelnosprawnosci)”:

Wyszczegdlnienie Szkola Podstawowa

Niewidomi

Stabowidzacy

Nieslyszacy

Slaboslyszacy

Niepelnosprawno$¢ intelektualna w stopniu lekkim

Niepelnosprawno$¢ intelektualna w stopniu umiarkowanym lub znacznym

przewlekle chorzy

z zaburzeniami psychicznymi

z niepelnosprawnoscia ruchowa w tym z afazja

Z autyzmem w tym z zespolem Aspergera

WIWIN|OIC|IO|—|w|lo|lo|o

Razem

Zgodnie z danymi wynikajacymi z tabeli NP3 ,, Dzieci z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia
specjalnego (o orzeczonej jednej niepetnosprawnosci)”:

Rodzaj niepelnosprawnosci Przedszkole
Niewidomi 0
Stabowidzacy 0
Niestyszacy 0
Stabostyszacy 0
Niepetnosprawno$¢ intelektualna w stopniu lekkim 2
Niepelnosprawno$¢ intelektualna w stopniu umiarkowanym lub znacznym 0
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Niepelnoprawno$cia ruchowa w tym z afazja 4
Z autyzmem w tym z zespolem Aspergera 0
Razem 6

Zgodnie z danymi wynikajgcymi z tabeli U6 ,, Dzieci objete wczesnym wspomaganiem rozwoju
na podstawie opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej” Szkola Podstawowa nr 4
im. Franciszka Stuska wykazata 5 dzieci.

Kopia: ,,Zestawienia zbiorczego...” sporzadzonego na dzien 30 wrzesnia 2016 r. wraz
z szczegOlowymi tabelami stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu.

Audytowana placowka oswiatowa zajmuje si¢ ksztalceniem uczniéw, w tym wymagajacych
stosowania specjalnej organizacji nauki i metod pracy.

Ksztalcenie specjalne organizuje si¢ na podstawie przepisow art. 71b ustawy o systemie
oswiaty. W mys$l postanowien rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 lipca
2015r. (Dz. U. z 2015r., poz. 1113 ze zmianami) w sprawie warunkow organizowania
ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mlodziezy niepelnosprawnych oraz
niedostosowanych spolecznie ksztalcenie uczniow niepelnosprawnych: nieslyszacych,
stabostyszacych, niewidomych, stabowidzacych, z niepelnosprawnoscia ruchowa, w tym
z afazja, zuposledzeniem umystowym, z autyzmem, w tym z zespolem Aspergera
i z niepetnosprawnosciami sprzezonymi wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki
i metod pracy w przedszkolach, szkotach i oddziatach, organizuje si¢ na kazdym etapie
edukacyjnym, w integracji z uczniami petnosprawnymi, w przedszkolu i szkole najblizszej ich
miejsca zamieszkania.

Orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego, zgodnie z art. 71b ust. 3 ustawy o systemie
oswiaty wydajg zespoly orzekajace dzialajace w publicznych poradniach psychologiczno —
pedagogicznych, w tym w poradniach specjalistycznych. Orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego okresla zalecane formy ksztalcenia specjalnego, z uwzglednieniem rodzaju
niepelnosprawnos$ci, w tym stopnia uposledzenia umystowego.

W sytuacji gdy w orzeczeniu o potrzebie ksztalcenia specjalnego poradnia wskaze
wystepowanie u dziecka co najmniej dwoch z wyzej wymienionych niepelnosprawnosci,
z ktorych kazda wymaga specjalnej organizacji nauki i odrgbnych metod pracy dydaktycznej
mamy do czynienia z niepelnosprawnoscia sprzezong, wymieniong w § 2 ust. 1 pkt 9 ww.
rozporzqdzenia.

Minister Edukacji Narodowej rozporzgdzeniem z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie orzeczen
i opinii wydawanych przez zespoly orzekajqce dzialajgce w publicznych poradniach
psychologiczno — pedagogicznych okreélit sktad zespoldw orzekajacych, tryb ich powolywania,
szczegolowe zasady dziatania tych zespolow, tryb postgpowania odwolawczego, wzory
orzeczen oraz szczegdltowe zasady kierowania dzieci i mlodziezy do ksztalcenia specjalnego.
Orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego wydane przed dniem wejécia w zycie
cytowanego wyzej rozporzqdzenia zachowujg moc.

Zgodnie z § 9 ust. 1 — 3 rozporzqdzenia z dnia 18 wrzesnia 2008 r. orzeczenia o potrzebie
ksztalcenia specjalnego wydaje si¢ na okres roku szkolnego, etapu edukacyjnego lub okresu
ksztalcenia w danej szkole; orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego dla ucznidw szkot
podstawowych z uposledzeniem umyslowym w stopniu lekkim wydaje si¢ na okres kazdego
etapu edukacyjnego w tej szkole.

W mysl art. 108 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej
(obowigzujacej na dzien 30 wrze$nia 2012 r.) szkoly i placowki oswiatowe prowadza bazy

danych oswiatowych obejmujace zbiory danych, o ktérych mowa w art. 107 ust. 2-4,
z zastrzezeniem art. 107 ust. 7. Zgodnie z art. 107 ust. 3 pkt 1 lit. h ustawy z dnia 15 kwietnia
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2011 r. o systemie informacji o$wiatowej, zbiér danych o uczniach, sluchaczach,
wychowankach oraz absolwentach zawiera zbiory danych o liczbie uczniéw, stuchaczy,
wychowankow oraz absolwentéw z poprzedniego roku szkolnego, w tym niebedgcych
obywatelami polskimi, wedlug specjalnych potrzeb edukacyjnych wynikajacych z opinii lub
orzeczen, o ktérych mowa w art. 71b ust. 3-3b ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oSwiaty, albo posiadania zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki. Szkoty i placéwki
oswiatowe przekazuja dane z prowadzonych przez siebie baz danych o$wiatowych jednostce
samorzadu terytorialnego (art. 110 ust. 1 wustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie
informacji oswiatowey).

Zgodnie z art. 111 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 1. o systemie informacji oswiatowej
podmioty prowadzace bazy danych o$wiatowych obowiazane sa do sprawdzenia kompletnosci,
poprawnosci i zgodnosci ze stanem faktycznym danych gromadzonych przez nie w bazach
danych o$wiatowych, z wyjatkiem danych, ktére zostaly przekazane z innych baz danych
oswiatowych.

Za wykonanie obowigzkéw zwigzanych z prowadzeniem baz danych oraz ich przekazywaniem,
zgodnie z art. 111 ust. 6 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej
odpowiadaja dyrektor szkoly lub placéwki o$wiatowej albo dyrektor lub kierownik jednostki
organizacyjne;.

Dane w bazach danych o$wiatowych sg aktualizowane i przekazywane wedlug stanu na dzien
31 marca i 30 wrzesnia w latach 2013-2017 (...) (art. 112 ust. 1 ustawy z dnia 15 kwietnia
2011 r. o systemie informacji oswiatowey).

W toku czynnosci audytu dokonano analizy danych dotyczacych liczby uczniéw, wynikajacej
z ,,Zestawienia zbiorczego...” sporzadzonego na dziefi 30 wrzesnia 2016 r. oraz zalgczone;
do ,,Zestawienia...” tabeli U3.1 — ,Uczniowie w biezqcym roku szkolnym wedlug klas,
oddzialow, profili ksztalcenia, zawodow Ilub specjalnosci”, a takze liczby ucznidw ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, wynikajacych z tabel: NP1 , Uczniowie z wiecej niz
Jednq niepelnosprawnosciq posiadajgcy orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego”,
NP2 ,,Uczniowie z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego (o orzeczonej jednej
niepetnosprawnosci)” oraz NP3 ,Dzieci z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego
(0 orzeczonej jednej niepelnosprawnosci)” w konfrontacji z zapisami dziennikéw lekcyjnych
i ksiggi .uczniow Szkoly Podstawowej nr 4 w Orzeszu - Jaskowicach oraz trescig orzeczen
o potrzebie ksztalcenia specjalnego.

”

W wyniku audytu ustalono, iz w ,Zestawieniu zbiorczym...” sporzgdzonym na dzief
sprawozdawczy 30 wrze$nia 2016 r. oraz w tabelach stanowigcych zalaczniki
do ,,Zestawienia... ", Szkola Podstawowa nr 4 w Orzeszu - Jaskowicach wykazata prawidtowe
dane oswiatowe okreslone w art. 107 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji
oswiatowej dotyczace liczby ucznidw. Liczba uczniow wynikajagca z dziennikow pokrywa
si¢ z liczbg uczniéw wykazanych w tabelach, o ktérych mowa powyzej.

Kazdy z uczniéw objetych ksztalceniem specjalnym posiadal wazne orzeczenie o potrzebie

ksztalcenia specjalnego, zgodne z art. 71b ust. 3 ustawy o systemie oswiaty, wydane przez
zespoly orzekajace dziatajace w publicznych poradniach psychologiczno — pedagogicznych.

Analiza tresci orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego oraz opinii o potrzebie wczesnego
wspomagania rozwoju na dzien sprawozdawczy 30 wrzesnia 2016 r. nie wykazala
nieprawidlowosci.

Dzieci wykazane w tabeli U6 ,Dzieci objete wczesnym wspomaganiem rozwoju
na podstawie opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej” posiadaly stosowne opinie
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wydane przez wiasciwg poradnie psychologiczno-pedagogiczng. Zajecia realizowane byly
na podstawie opracowanych programéw wczesnego wspomagania rozwoju dziecka.

Audytowana Jednostka w badanym okresie prowadzila nauke j¢zyka mniejszosci narodowej
na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia z dnia 14 listopada 2007 r.
w sprawie warunkéw i sposobu wykonywania przez przedszkola, szkoly i placowki publiczne
zadan umozliwiajgcych podtrzymywanie poczucia tozsamosci narodowej, etnicznej i jezykowej
uczniow nalezgcych do mniejszosci narodowych i etnicznych oraz spolecznosci poslugujqcej si¢
Jezykiem regionalnym.

Zgodnie z tabelg JIMN1 , Nauczanie jezyka mniejszo$ci narodowej lub etnicznej albo jezyka
regionalnego” w roku szkolnym 2016/2017 Szkota objeta nauka jezyka niemieckiego 16
uczniéw. Nauka jezyka mniejszosci narodowej realizowana byla na podstawie pisemnych
wnioskow rodzicow. Nauka zorganizowana byla w grupach zlozonych z uczniow
uczeszezajgcych do réznych oddziatéw Szkoty.

Zgodnie z wykazem uczniéw objetych nauka jezyka mniejszosci narodowej w roku szkolnym
2016/2017, sporzadzonym przez Szkot¢ Podstawows nr 4 w Orzeszu - Jaskowicach zajgciami
objeto 16 ucznidw, w tym:

e 3 uczniéw w klasie 11,

e 3 uczniow klas IV,

e 4 ucznidow klas V,

e 6 ucznidéw klas VL.

W roku szkolnym 2016/2017 nauke jezyka niemieckiego ww. uczniowie mieli zorganizowang
w dwoch oddziatach.

Tygodniowy wymiar zaje¢ dla uczniéw klas I-III oraz klas IV-VI wynosil 3 godziny.
W roku szkolnym 2016/2017 uczniowie klas IV-VI nie byli objeci zajeciami z historii i kultury
Niemiec, a uczniowie klas V nie mieli zwickszonego tygodniowego wymiaru zajeé¢ do
4 godzin. Zgodnie z wyjasnieniami Dyrektora Szkoty p. Aleksandry Ratki - Bossard,
obowiazkowe zajecia z nauki historii i kultury Niemiec dla uczniéw klas IV-VI realizowane
byty od roku szkolnego 2017/2018.

Zgodnie z tabelg DO1. , Dane ogdlne o uczniach szkoly/wychowankach przedszkola”
w wierszu dotyczacym ,,Liczby uczniéw/wychowankow pochodzenia romskiego, na rzecz,
ktérych szkola/przedszkole podejmuje dodatkowe zadania edukacyjne” Szkota Podstawowa
nr 4 w Orzeszu - Jaskowicach wykazata 2 uczniéw pochodzenia romskiego, ktorych objeta
dodatkowymi zajeciami wyréwnawczymi.

UWAGI ZGEOSZONE PRZEZ OSOBY OBECNE PRZY CZYNNOSCIACH.

Brak
Na tym protokot zakonczono.

Protokét zostat odczytany wszystkim osobom obecnym, biorgcym udziat w czynnosciach.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych po uprzednim
odczytaniu i podpisaniu pozostawiono Dyrektorowi Szkoly Podstawowej nr 4
im. Franciszka Stuska w Orzeszu - Jaskowicach, Pani Aleksandrze Ratce - Bossard.
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Wykaz zalacznikdw do protokotu:
1. kopia ,,Zestawienia zbiorczego...” wraz z tabelami sporzadzonymi na dzien sprawozdawczy

30 wrzesnia 2016 r.,

7
7

Osoby wykonujace czynnos$ci audytu: /
Podpis/data

1) Arkadiusz Krzysztofik — s /// 7,
towny ekspert skarb }é‘% 74 2792 20
FOWy <P o LAATK fl{sz rzysztofik ' 7

........... R R I N I T R S PR

, Y
Gfownx_,éksfe’rt }{k” bowy

Eksperi Skarbowy

2) Beata Stolorz — ekspert 34 17 .104%
Skarbowy ----------------------------
Osoba obecna przy czynnos$ciach audytu: Podpis/data
D;%OR SZKOyY
Pani Aleksandra Ratka - Bossard. OMN2Y,
. / 2
Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 4 mgr Aleksandra Ratka- ssardg/" 12 Mff

im. Franciszka Stuska
43-180 Orzesze, ul. F. Stuska 10
tel. 32 22 15 558
NIP 635-18-38-790

strona 7z 7







